
OSA 5
UUSI ENNAKKOHUOLTO

ANEO ZERO PERUSKOULUTUS
KUNNOSSAPIDON TYÖNTEKIJÖILLE



UUSI ENNAKKOHUOLTO

LUO ENNAKKOHUOLTO KOLMELLA TAVALLA!

1. Luo Uusi ennakkohuolto!
2. Hae ennakkohuolto ja Kopioi työmääräys!
3. Hae kohde ja Kopioi työmääräys!
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UUSI ENNAKKOHUOLTO

LUO ENNAKKOHUOLTO!

1. Valitse Uusi ennakkohuolto 
sivuvalikossa!

2. Valitse Kohde ja kirjoita Työn 
nimi ja kuvaus sekä valitse 
Huoltoryhmä ja Työlaji!

3. Tallenna Uusi ennakkohuolto, 
jolloin ANEO Zero luo uuden 
E-Työmääräyksen ja antaa 
sille juoksevan numeron!

HUOM: Voit vaihtaa kohteen ja muokata 
tallennettuja tietoja sekä täydentää 
puuttuvat tiedot tallentamisen jälkeen. 
ANEO Zero luo ennakkohuoltotehtävät 
vasta sitten, kun ennakkohuollon 
toistuvuus on asetettu.





TOISTUVUUS

VALITSE TOISTUVUUSPERUSTE!

1. Valitse TOISTUVUUS-välilehti!
2. Klikkaa Lyijykynä-ikonia ja

avaa muokkaustila!
3. Valitse toistuvuusperuste ja 

tallenna!

HUOM: Voit valita kalenteri- tai 
mittariperusteisen toistuvuuden.



TOISTUVUUS

PÄIVITTÄIN

1. Valitse Päivittäin toistuva E-
Työmääräys, jos haluat, että 
tehtävät toistuvat joka viikko 
haluttuina viikonpäivinä tai 
vaikka joka päivä!

2. ANEO Zero luo tulevat 
ennakkohuoltotehtävät, joita 
voit muokata yksitellen.

HUOM: Huoltosuunnitelman muutosten 
tallentaminen poistaa ja luo uudet tulevat 
kalenterivaraukset! Aiemmin suoritetut 
ennakkohuoltotehtävät eivät muutu.



TOISTUVUUS

VIIKOITTAIN

1. Valitse Viikoittain toistuva E-
Työmääräys, jos haluat, että 
tehtävät toistuvat kerran 
viikossa säännöllisin väliajoin!

2. ANEO Zero luo tulevat 
ennakkohuoltotehtävät, joita 
voit muokata yksitellen.

HUOM: Huoltosuunnitelman muutosten 
tallentaminen poistaa ja luo uudet tulevat 
kalenterivaraukset! Aiemmin suoritetut 
ennakkohuoltotehtävät eivät muutu.



TOISTUVUUS

KIINTEÄT VIIKOT

1. Valitse Kiinteät viikot, jos 
haluat, että tehtävät toistuvat 
1 – 12 kertaa vuodessa!

2. ANEO Zero luo tulevat 
ennakkohuoltotehtävät, joita 
voit muokata yksitellen.

HUOM: Huoltosuunnitelman muutosten 
tallentaminen poistaa ja luo uudet tulevat 
kalenterivaraukset! Aiemmin suoritetut 
ennakkohuoltotehtävät eivät muutu.



TOISTUVUUS

MITTARI

1. Valitse Mittari, jonka 
perusteella haluat asettaa 
toistuvuuden, ja aseta 
huoltoväli!

2. ANEO Zero luo tulevat 
ennakkohuoltotehtävät, joita 
voit muokata yksitellen.

HUOM: Kohteelle on ensin luotava mittari, 
jotta se voidaan valita ennakkohuollon 
toistuvuuden perusteeksi. 
Mittaustapahtumien mittaustiedot
voidaan tallentaa ANEO Zeroon joko 
manuaalisesti tai ottaa vastaan 
automaattisesti IoT-sensoreilta IoT-verkon 
välityksellä.





ALLOKOINTI

TEHTÄVIEN MÄÄRÄPÄIVÄT

1. Valitse Seuraava tai 
Odottava tulossa oleva 
tehtävä!

2. Aseta uusi Määräpäivä, jos 
haluat muuttaa tulevan 
ennakkohuoltotehtävän 
Määräpäivän.

3. Valitse Siirrä kaikki, jos 
haluat siirtää myös kaikki 
tehtävän jälkeen tulevat 
suoritusta odottavat 
ennakkohuoltotehtävät!

4. Tallenna muutokset!



ALLOKOINTI

TEHTÄVÄRAPORTIT

1. Avaa Suoritettu
ennakkohuoltotehtävä

2. Avaa tehtävä muokkaustilaan 
ja avaa Raportit-välilehti!

3. Valitse raportti 
muokkaustilaan ja tallenna 
muutokset!

HUOM: Seuraavalle ja muille odottaville 
tuleville tehtäville ei luonnollisesti ole vielä 
kirjoitettu raportteja.



ALLOKOINTI

TEHTÄVIEN LIITTEET

1. Avaa Suoritettu tai Odottava
tehtävä muokkaustilaan!

2. Valitse Liitteet-välilehti ja 
avaa se muokkaustilaan!

3. LISÄÄ liite laitteen muistista 
tai ota uusi valokuva 
mobiililaitteen kameralla!

4. VALITSE liite ANEO Zeroon jo 
aiemmin tallennettujen 
tiedostojen joukosta!

5. Tallenna muutokset!

HUOM: Voit myös poistaa jo aiemmin 
liitettyjä tiedostoja tehtävältä.



ALLOKOINTI

TEHTÄVIEN RESURSSIT

1. Tehtäville liitetyt resurssit 
näet E-Työmääräyksen 
Allokointi-sivulla.

2. Avaa Seuraava tai Odottava 
tehtävä muokkaustilaan!

3. Avaa Resurssit-välilehti 
muokkaustilaan, valitse 
halutut resurssit ja tallenna 
muutokset!

HUOM: Voit myös poistaa jo aiemmin 
valittuja resursseja tehtävältä.





AIKAJANA

JÄTÄ KOMMENTTI!

1. Kirjoita kommentti Jätä kommentti-
kenttään.

2. Tallenna kommentti painamalla Nuoli-
ikonia!

HUOM: Aikajanalle jätettyjä kommentteja ei voi muuttaa 
jälkikäteen! Aikajanalle tallentuvat myös tapahtumat 
kuten tehtävän aloitus, pysäytys ja valmiiksi kuittaus.





MATERIAALIT

LIITÄ MATERIAALIT KOLMELLA 
ERI TAVALLA:

1. Hae Kohteen varaosat-
listalta

2. Anna hakuehdot ja hae 
nimikkeitä varastoista, jos 
kohteelle ei ole liitetty kaikkia 
tarvittavia materiaaleja!

3. Lue varaosanimikkeen QR-
koodi tai viivakoodi varastolla 
ja liitä se työmääräykselle!
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MATERIAALIT

LIITÄ KOHTEEN VARAOSAT!

1. Valitse Ostoskori-ikoni!
2. Anna Tarvittava määrä!
3. Tallenna tiedot painamalla 

VALITSE-nappia!

HUOM: Voit poistaa materiaaliliittymät 
ennakkohuoltotyömääräykseltä 
painamalla punaista Roskakori-ikonia!



MATERIAALIT

LIITÄ VARASTONIMIKKEITÄ!

1. Anna hakuehdot ja liitä 
materiaalit Hakutulokset-
listalta painamalla Ostoskori-
ikonia!

2. Anna Tarvittava määrä!
3. Tallenna tiedot painamalla 

VALITSE-nappia!

HUOM: Luo varaosaliittymä kohteelle, jos
tiedät, että varaosaa tarvitaan yleensä 
kohteen ennakkohuollossa.





OHJEET

LIITÄ OHJEITA!

1. Valitse Lyijykynä-ikoni, jos 
haluat liittää ohjeita E-
Työmääräykselle!

2. Valitse ohjeet painamalla 
vihreitä Plus-ikoneita!

HUOM: Sama ohje voidaan liittää sekä 
Työmääräykselle että Kohteelle.





TARKASTUSKOHTEET

LISÄÄ TARKASTUSKOHTEITA!

1. Valitse Lyijykynä-ikoni, jos 
haluat lisätä (tai poistaa) 
tarkastuskohteita!

2. Valitse tarkastuskohteen
Ryhmä ja kirjoita
Tarkastuskohteen nimi ja
valitse Toimenpide sekä 
kirjoita Huomautus ja Arvioitu 
työaika tarvittaessa.

3. Lisää Vapaat syöttökentät
tarpeen mukaan.





TYÖN TUNNIT

LISÄÄ TYÖN TUNNIT

1. Valitse sininen Plus-ikoni, jos 
haluat lisätä työtunteja!

2. Valitse Päivämäärä, jolloin 
suoritit työn tunnit, ja 
Palkkalaji sekä kirjoita lyhyt 
Kuvaus!

3. ANEO Zero tallentaa työn
tunnit ja kustannukset 
ennakkohuoltotehtävälle ja 
työmääräykselle sekä 
kohdistaa kustannukset 
kohteelle automaattisesti.







KOPIOI ENNAKKOHUOLTO

HAE ENNAKKOHUOLTO!

1. Valitse Työmääräykset-haku 
sivuvalikossa!

2. Anna hakuehdot ja valitse 
Työmääräyksen tyypiksi E-
ENNAKKOHUOLTO!

3. Valitse ennakkohuoltotyö,
jonka haluat kopioida, 
hakutulosten joukosta!

HUOM: Ennakkohuollon kopioiminen 
nopeuttaa kunnossapidon suunnittelijan 
työtä, kun käytössä on paljon samanlaisia 
ennakkohuoltokohteita, joille suoritetaan 
samanlaisia ennakkohuoltotehtäviä.



KOPIOI ENNAKKOHUOLTO

HAE KOHDE!

1. Valitse Kohteet-haku 
sivuvalikossa!

2. Anna kohteen tunnus tai nimi 
tai niiden osa Hae kohteita-
kentässä tai navigoi kohteelle, 
jos tiedät sen sijainnin 
laitehierarkiassa, ja lopuksi 
NÄYTÄ kohteen tiedot!

3. Avaa kohteen TYÖT-välilehti,
josta löydät kohteelle luodut 
tulevat ennakkohuollot ja 
suoritetut tehtävät.



KOPIOI ENNAKKOHUOLTO
KOPIOI ENNAKKOHUOLTO!

4. Valitse kolme pisteen ikoni 
näytön oikeassa yläkulmassa 
ja valitse Kopioi työmääräys 
Toiminnallisuudet-valikossa!

5. Vaihda Kohde tai muuta 
muita tietoja sekä Valitse mitä 
haluat kopioida työn mukana!

6. ANEO Zero luo uuden E-
Työmääräyksen ja tehtävän 
sekä antaa niille juoksevat 
numerot.

HUOM: Kopiointi nopeuttaa 
ennakkohuoltojen luomista erityisesti
silloin, kun tarkastuskohteita, ohjeita tai 
materiaaleja on paljon.







KIITOS!

Aneo Software Oy (Ltd.)
Finland

http://www.aneo.fi/

